Утверждаю:

Директор  ЗАО «Гознак-лизинг»

_________________    Бабич А.А
М.П.
«___» ____________ 2014 года
КОТИРОВОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 
на право заключения договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории 

города Москвы и Московской области 

I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Котировочная документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 18 июля 2011 г № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с осуществлением закупок и Положением о закупках Закрытого акционерного общества «Гознак-лизинг», утвержденным Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг» (Протокол № 35 от «09» февраля 2012 г.) (далее по тексту – Положение о закупках).
1.2. По всем вопросам, не указанным в настоящей Котировочной документации Заказчик, претенденты на участие в Запросе котировок и Участники Запроса котировок, руководствуются Положением о закупках.
1.3. Документы, для которых Заказчиком разработаны формы, должны быть предоставлены Участником запроса котировок с соблюдением этих форм. Несоблюдение форм является для Заказчика основанием отказать в допуске Котировочной заявке для участия в Запросе котировок, при этом вопрос допуска, либо отказа в допуске такой Котировочной заявки для участия в Запросе котировок  является исключительным правом Заказчика. 
1.4. К настоящей Котировочной документации прилагаются следующий формы:
· Приложение № 1 – Форма описи документов, прилагаемых к Котировочной заявке;
· Приложение № 2 – Форма Котировочной заявки;

· Приложение № 3 – Форма Анкеты Участника запроса котировок;

· Приложение № 4 – Форма Доверенности на представителя Участника запроса котировок;

· Приложение № 5 – Проект Договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области. 

1.5. Разъяснение положений Котировочной документации производится в порядке, предусмотренном статьей 9 Положения о закупках, при этом, с учетом срока проведения процедуры Запроса котировок, разъяснения направляются Участнику в течение дня, следующего за днем поступления от него запроса в электронной форме.

1.6. Заказчик вправе в любое время отказаться от проведения Запроса котировок и от заключения договора по результатам Запроса котировок, уведомив об этом всех участников, подавших Котировочные заявки. 

II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА КОТИРОВОК

	№ п/п
	Наименование
	Информация

	1. 
	Заказчик
	Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» (ЗАО «Гознак-лизинг»)

Адрес местонахождения: 115 054 г. Москва, ул. 

Щипок, д. 11, стр. 1

Почтовый адрес: 115054 г. Москва, ул. 

Щипок, д. 11, стр. 1

Тел./факс +7 (495) 981-49-03 доб. 127
Электронная почта: kulkova@gznleasing.ru
Контактное лицо: Кулькова Кристина Николаевна

	2. 
	Официальный сайт, на котором размещена Котировочная документация и Извещение о проведении Запроса котировок
	www.zakupki.gov.ru 

www.gznleasing.ru


	3. 
	Наименование Запроса котировок
	Запрос котировок по отбору Исполнителя на право заключения договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.

	4. 
	Предмет договора
	Оказание услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области. Перечень услуг содержится в Техническом задании (раздел III Котировочной документации).

	5. 
	Условия исполнения договора
	Содержатся в проекте Договора, являющемся Приложением № 5 Котировочной документации.

	6. 
	Место исполнения договора
	г.Москва и Московская область

	7. 
	Сроки исполнения договора
	С момента заключения договора и по 30.09.2015 года

	8. 
	Критерии оценки
	Общая цена услуг, указанных в Техническом задании (раздел III Котировочной документации)

	9. 
	Начальная максимальная цена каждой услуги 
	Указана в Техническом задании (раздел III Котировочной документации)

	10. 
	Источник финансирования
	Собственные средства Заказчика

	11. 
	Порядок оплаты услуг
	Указан в проекте Договора, являющемся Приложением № 5 Котировочной документации

	12. 
	Требования к Претендентам и Участникам запроса котировок.
	Указаны в разделе V Котировочной документации и разделе 3 Положения о закупках

	13. 
	Преимущества, предоставляемые при участии в Запросе котировок
	Не предоставляются

	14. 
	Обеспечение Котировочной заявки
	Не предусмотрено

	15. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено

	16. 
	Дата и время начала и окончания срока подачи Заявок
	Дата и время начала подачи Котировочных заявок: 12.00 часов «12» сентября 2014 г.
Дата и время окончания подачи Котировочных заявок: 12.00 часов «19» сентября 2014 г.

Котировочные заявки принимаются по рабочим дням с 9.00 час. до 17.00 час. по московскому времени. 

	17. 
	Место подачи Заявок
	Адрес местонахождения Заказчика: 115054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1

	18. 
	Требования к документам, предоставляемым Претендентами для участия в Запросе котировок
	1. Требования к оформлению Котировочной заявки и прилагаемых к ней документов указаны в разделе VI Котировочной документации. 

2. К Котировочной заявке должны прилагаться следующие документы:

2.1. Анкета участника, составленная по форме, являющейся Приложением № 3 к настоящей Котировочной документации

2.2. Для юридического лица:

· копии учредительных документов со всеми изменениями и регистрационные документы, подтверждающие регистрацию юридического лица при создании и регистрацию изменений, внесенных в учредительные документы;

· выписка из ЕГРЮЛ не ранее, чем за 6 месяцев до даты предоставления;

· копия протокола и приказ о назначении руководителя, либо лица, действующего от имени юридического лица без доверенности в соответствии с положениями устава;

· доверенность на лицо, уполномоченное действовать от имени юридического лица в процедуре запроса котировок (в случае, если действует представитель). Форма доверенности является Приложением № 4 к Котировочной документации.

· копия бухгалтерского баланса и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период;

· если юридическое лицо использует упрощенную систему налогообложения, то представить соответствующие документы ФНС.

2.3. Для индивидуального предпринимателя:

· выписка из ЕГРИП, выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты предоставления;

· копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя.

2.4.   Для иностранных юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:

· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством страны регистрации;

· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык учредительных документов юридического лица, в случае, если они необходимы в соответствии с законодательством страны регистрации;

· Надлежащим образом удостоверенный перевод на русский язык документа, подтверждающего полномочия лица, действующего от имени юридического лица, либо документ, удостоверяющий личность индивидуального предпринимателя.

2.5.  Для физических лиц:

· Копия паспорта гражданина РФ, либо нотариально удостоверенная копия паспорта иностранного гражданина.

· Копию свидетельства ИНН и ПФ (по желанию и при наличии)
2.6.      Для участников, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства:

- Документы, указанные в пункте 2.2 настоящей Информационной карты;

-    Документы, подтверждающие статус субъекта малого или среднего предпринимательства, а именно, содержащие сведения о соответствии  юридического лица условиям, установленным ч.1 ст.4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

а)    выписка из реестра акционеров (список участников),

б) сведения о средней численности работников за предшествующий календарный год;

в)  копия бухгалтерского баланса и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период.
2.7. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, указанным в разделе V Котировочной документации.

(документы могут быть представлены в форме справок, писем, составленных в свободной форме, подписанных руководителем и заверенных печатью юридического лица, либо собственноручно подписанных физическим лицом)

2.8. Решения органа управления об одобрении крупной сделки и сделки с заинтересованностью, либо справки о том, что заключаемый договор не является такой сделкой, либо гарантийное письмо о том, что такие документы будут представлены до подписания Договора в случае признания участника победителем Запроса котировок.

2.9. Документы, подтверждающие соблюдение условий, указанных в п.  4.1. Котировочной документации.

(документы предоставляются по желанию участника, их представление оценивается Заказчиком в соответствии с пунктом 8.13. Котировочной документации) 

	19. 
	Порядок разъяснения Котировочной документации
	Срок предоставления разъяснений: с 12.00 ч. «12» сентября 2014 г. по 12.00 ч. «19» сентября 2014 г. 
Запросы направляются в электронной форме по адресу электронной почты: info@gznleasing.ru
Разъяснения предоставляются Заказчиком в день следующий за днем получения запроса от Участника. 

	20. 
	Дата и место вскрытия конвертов с Котировочными заявками
	Вскрытие конвертов с Котировочными заявками на участие в Запросе котировок состоится:

«22» сентября 2014 г. в 10.00 часов по московскому времени по адресу: 115054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр.1.

	21. 
	Дата и место рассмотрения Котировочных заявок на участие в Запросе котировок
	Рассмотрение Котировочных заявок на участие в Запросе котировок с целью определения соответствия Котировочных заявок требованиям Котировочной документации и решения вопроса о допуске Котировочных заявок для участия в Запросе котировок состоится «22» сентября 2014 г. в 11.00 часов по адресу: 115054 г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1.

Результаты вскрытия и рассмотрения Котировочных заявок будут отражены в Протоколе, который в порядке, предусмотренном пунктом 7.6 Котировочной документации, будет размещен на сайте www.zakupki.gov.ru и www.gznleasing.ru

	22. 
	Дата и место оценки и сопоставления Котировочных заявок
	Оценка и сопоставление Котировочных заявок на участие в Запросе котировок будет осуществляться в период с «22» сентября 2014 г. по «23» сентября 2014 г. включительно.
Результаты оценки будут отражены в Протоколе, который в порядке, предусмотренном пунктом 7.14. Котировочной документации, будет размещен на сайтах 
www.zakupki.gov.ru и www.gznleasing.ru

	23. 
	Критерии и порядок оценки Котировочных заявок 
	Установлены в разделе VII Котировочной документации

	24. 
	Заключение договора по итогам Запроса котировок
	Порядок заключения договора по результатам Запроса котировок установлен разделом X Котировочной документации.

Срок подписания договора – не позднее 5 (пяти) календарных дней с момента получения проекта договора от Заказчика.

	25. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено




III. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

Объем и максимальная стоимость услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.
	Москва (в пределах МКАД)

	Курьерская доставка
	До 0,5кг
	Каждый последующий 0,5кг
	Срок доставки

	
	Экспресс
	600,00 руб.
	50,00 руб.
	1-3 часа

	
	Стандарт
	300,00 руб.
	40,00 руб.
	на следующий день

	
	
	
	
	

	Москва (за пределами МКАД) и Московская область

	До 0,5кг
	Каждый последующий 1кг
	Территория доставки
	Срок доставки

	
	500,00 руб.
	50,00 руб.
	До 15 км от МКАД
	1 день

	
	700,00 руб.
	60,00 руб.
	До 35 км от МКАД
	1 день

	
	800,00 руб.
	70,00 руб.
	До 50 км от МКАД
	1-2 дня

	
	1100,00 руб.
	80,00 руб.
	Более 50 км от МКАД
	1-2 дня

	Москва и Московская область

	Курьер на полный рабочий день, до 1кг
	Каждый последующий 1кг
	Территория доставки
	Срок доставки

	
	1800,00 руб.
	40,00 руб.
	Москва
	1 день

	
	2500,00 руб.
	50,00 руб.
	Москва и МО до 15 км от МКАД
	1 день

	
	3000,00 руб.
	60,00 руб.
	Москва и МО до 35 км от МКАД
	1 день

	
	
	
	
	


Стоимость услуг распространяется на населенные пункты типа - ГОРОД.

Доставка производится с понедельника по пятницу с 9:00 до 18:00 часов.
Тарифы указаны в рублях с учетом НДС – 18%.
IV. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК  

4.1. Полная дееспособность для физического лица и индивидуального предпринимателя, наличие правоспособности для юридического лица;

4.2. Регистрация в ЕГРЮЛ для юридического лица, регистрация в ЕГРИП для индивидуальных предпринимателей не менее 1 года;

4.3. Отсутствие сведений о привлечении участника закупок к административной и уголовной ответственности (для юридических лиц – о привлечении руководителя к административной и уголовной ответственности) за умышленные правонарушения в течение последнего года осуществления предпринимательской деятельности;

4.4. Отсутствие сведений о юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в реестре недобросовестных поставщиков;

4.5. Не проведение ликвидация и отсутствие решения арбитражного суда о признании Претендент банкротом и об открытии конкурсного производства;

4.6. Не приостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

4.7. Отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

V. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК

5.1. С целью участия в Запросе котировок Участник подает Котировочную заявку по форме, являющейся Приложением № 2 к настоящей Котировочной документации, с приложением документов, указанных в пункте 18 Информационной карты.

5.2. Котировочная заявка и прилагаемые к ней документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями настоящего раздела. 

5.3. Заявки подаются Участниками путем направления запечатанных конвертов, содержащих Котировочную заявку и прилагаемые к ней документы, указанные в настоящей Котировочной документации, по адресу Заказчика: 115054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1, для ЗАО «Гознак-лизинг». 

5.4. На конверте должно быть указано наименование Запроса котировок, по которому подается Котировочная заявка. Указание на конверте наименования Участника Запроса котировок или фамилии имени и отчества физического лица – Участника Запроса котировок, а также адреса Участника Запроса котировок не является обязательным. 

5.5. Срок подачи Котировочных заявок – до 12.00 часов «19» сентября 2014 года.

5.6. Котировочная заявка и прилагаемые к ней документы, а также Опись документов, составленная по форме, являющейся Приложением № 1 к настоящей Котировочной документации, должны быть сшиты в единую книгу, листы должны быть пронумерованы сквозной нумерацией и на обороте заверены подписью уполномоченного на подписание заявки лица Участника Запроса котировок и  печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо заверены собственноручной подписью физического лица – Участника запроса котировок. На прошивке должно быть указано общее количество листов, содержащихся в Котировочной заявке. 

5.7. Верность копий документов, прилагаемых к Котировочной заявке, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), либо собственноручной подписью физического лица – Участника Запроса котировок. Документы, выполненные более чем на 1 (одном) листе, должны быть прошиты и заверены в порядке, указанном в пункте 5.6. настоящей Котировочной документации.  

5.8. Документы должны располагаться в порядке, указанном в Описи документов (Приложение № 2).

5.9. Котировочная заявка и прилагаемые к ней документы не должны содержать подчисток и исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручной подписью (для физических лиц).

5.10. Котировочные заявки, поданные с нарушением условий, указанных в настоящем разделе, не допускаются к участию в настоящем запросе котировок. 

VI. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ И ДОПУСКА ЗАЯВОК К УЧАСТИЮ В ПРОЦЕДУРЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

6.1. Дата и время вскрытия конвертов: 10.00 часов «22» сентября 2014 года.
6.2. Место вскрытия конвертов: 115054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1, для ЗАО «Гознак-лизинг» (адрес местонахождения Заказчика).
6.3. Вскрытие конвертов, допуске Котировочных заявок к участие в процедуре Запроса котировок, либо отказ в допуске к участию в процедуре Запроса котировок производится Комиссией, созданной и действующей в соответствии с утвержденным и размещенным на сайте Заказчика Положением о закупках  ЗАО «Гознак-лизинг» (утв. Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг», Протокол № 35 от «09» февраля 2012 г.).

6.4. При вскрытии конвертов и решении вопроса о допуске, либо об отказе в допуске Котировочных заявок к участию в процедуре Запроса котировок Комиссия руководствуется пунктом 10.3.5. Положения о закупках ЗАО «Гознак-лизинг».

6.5. Участник Запроса котировок вправе присутствовать при вскрытии конвертов и принятии решения о допуске Котировочных заявок к участию в Запросе котировок. 

6.6. По результатам вскрытия конвертов и допуска Котировочных заявок к участию Комиссией составляется Протокол, который размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика.

VII. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК
7.1. Оценка и сопоставление допущенных к участию в Запросе котировок Котировочных заявок производится Комиссией в течение 2 (двух) рабочих дней со дня вскрытия конвертов.

7.2. Оценка производится на основании критерия оценки, которым является цена.  
7.3. Комиссия оценивает и сопоставляет Котировочные заявки в соответствии с критериями (с учетом их значимости), установленными Котировочной документацией. 

7.4. Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

7.5. Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

7.6. Для оценки Котировочной заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг Котировочной заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки Котировочной заявки, установленному в Котировочной документации, умноженных на их значимость.

7.7. Присуждение каждой Котировочной заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

7.8. Котировочной заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

7.9. Предмет оценки по каждому указанному критерию соответствует их содержанию и определяется по показателям, приведённым ниже.

7.10. Для оценки заявок по критерию «Общая цена оказываемых услуг» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов в соответствии с определенным рейтингом.
7.11. Для определения рейтинга Котировочной заявки все суммы стоимости услуг, предложенные Участником Запроса котировок по каждой позиции, суммируются, после чего полученная сумма умножается на предложенный Участником Запроса котировок процент. 
7.12. После получения общей стоимости предложения Котировочной заявки, ее рейтинг определяется по формуле:  
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i  – рейтинг, присуждаемый i-Котировочной заявке;

 Ʃ max - начальная (максимальная) сумма стоимости услуг, установленная в Котировочной документации

 Ʃi - предложение i-го Участника Запроса котировок по сумме стоимость услуг.
7.13. Наибольшее количество баллов присваивается заявке с наименьшей общей ценой оказываемых услуг и, соответственно, с наибольшим количеством набранных баллов (рейтингом). 
7.14. Результаты оценки и сопоставления заявок оформляются Протоколом, который оформляется в соответствии с подпунктом «д» пункта 10.3.5. Положения о закупках «Гознак-лизинг» и в течение 2 (двух) календарных дней со дня подписания Протокола всеми членами Комиссии, размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте Заказчика.

VIII. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ЗАПРОСА КОТИРОВОК.

8.1. В день, следующий за днем размещения Протокола оценки и сопоставлении заявок на сайте Заказчика, Заказчик направляет победителю Договор возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области, составленный путем внесения цен, предложенных победителем, в Проект договора, прилагаемый к настоящей к Котировочной документации.

8.2. Победитель Запроса котировок обязан подписать полученный от Заказчика проект Договора в течение 5 (пяти) календарных дней с момента его получения от Заказчика. При этом Победитель вправе внести в Договор собственные банковские реквизиты, дополнительную контактную информацию, в случае, если Договор заключается с физическим лицом также – ИНН, № ПФ. Если победителем не указана такая информация, Заказчик вносит данные сведения из Котировочной документации. 

8.3. В случае, если победитель Запроса котировок в указанный в настоящем разделе срок не подпишет Договор, он будет считаться уклонившимся от подписания Договора, при этом Заказчик вправе направить сведения о таком Участнике в федеральный орган исполнительной власти для внесения его в реестр недобросовестных поставщиков.

8.4. Заказчик вправе отказаться от заключения Договора с победителем Запроса котировок, если до момента подписания Договора Заказчиком будет установлены следующие обстоятельства:

8.4.1. при участии в Запросе котировок Победителем представлены заведомо ложные и/или недостоверные сведения и/или документы;

8.4.2. нахождение имущества победителя Запроса котировок под арестом, наложенным по решению суда, либо если у победителя Запроса котировок арестованы расчетные счета (приостановлено движение по счетам на основании постановлений судебного пристава или суда);

8.4.3. в производстве судебных и/или правоохранительных органов находятся дела в отношении Победителя в связи с его коммерческой деятельностью, в том числе в случае, если оспаривается право Победителя на владение имуществом, использование которого необходимо для оказания услуг по Договору.  

8.5. При реализации своего права на отказ от заключения Договора по основаниям, указанным в пункте 8.4. Котировочной документации, Заказчик направляет победителю Запроса котировок уведомление с указанием причин отказа от заключения Договора. 

8.6. Если Победитель уклонился от подписания Договора, либо если Заказчиком выяснены обстоятельства, указанные в пункте 8.4. настоящей Котировочной документации, Заказчик по своему усмотрению вправе либо предложить заключить Договор с Участником, Заявке которого присвоен 2 (второй) номер, либо заключить Договор с единственным поставщиком. 

8.7. Информация о заключении Договора, отказе Заказчика от заключения Договора, уклонении победителя от заключения Договора и информация о дальнейших действиях Заказчика в связи с уклонением Победителя от заключения Договора,  размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и сайте Заказчика. 

IX. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКОВ ЗАПРОСА КОТИРОВОК.

9.1. Действия (бездействия) Заказчика в ходе проведения процедуры запроса котировок могут быть обжалованы участниками в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные  интересы участника запроса котировок. 
	
	Приложение № 1

к Котировочной документации на право заключения договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.


ФОРМА

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА КОТИРОВОК

	1. 
	Полное наименование организации/ФИО индивидуального предпринимателя и участника-физического лица
	

	2. 
	Сокращенное наименование организации
	

	3. 
	ОГРН, ИНН, КПП/номер свидетельства ИП
	

	4. 
	Номера телефонов, факсов, адреса электронной почты
	

	5. 
	Дата государственной регистрации ЮЛ, ИП/

Паспортные данные физического лица.
	

	6. 
	Название учредителей юридического лица и страна их регистрации, с указанием ИНН
	

	7. 
	Величина уставного капитала (руб.)
	

	8. 
	Количество проведенных реорганизаций;

все даты реорганизаций в хронологическом  порядке
	

	9. 
	Все наименования организации, если они претерпевали изменения в хронологической последовательности
	

	10. 
	Дата последних изменений в учредительных документах (заверенные копии учредительных документов с изменениями)
	

	11. 
	Вид деятельности:

- посредническая;

- производственная.
	

	12. 
	- адрес места нахождения организации по уставу,

- телефон,

- собственная, в аренде, 

- № и дата свидетельства или договора (копия),

- срок действия (с – по),

- арендодатель
	

	13. 
	- фактический адрес организации,

- телефон,

- собственная, в аренде,

- № и дата свидетельства или договора,

- срок действия (с – по),

- арендодатель
	

	14. 
	Количество работников (сотрудников), в обязанности которых входит организация проведения Мероприятий, являющихся предметом Запроса котировок
	

	15. 
	Паспортные данные руководителя организации (ФИО, дата рождения, адрес регистрации, № паспорта, место и дата выдачи), с указанием ИНН
	

	16. 
	Паспортные данные главного бухгалтера (ФИО, дата рождения, место рождения, адрес регистрации, № паспорта, место и дата выдачи), с указанием ИНН
	

	17. 
	Используемая система налогообложения
	


Подпись руководителя, либо собственноручная подпись физического лица

Подпись главного бухгалтера

Печать организации

Примечание для заполнения Анкеты:

1. Участником должны быть заполнены все пункты Анкеты, при этом в случае, если пункт не относится к Участнику (условие характерно только для юридических лиц, а участник является индивидуальным предпринимателем, либо физическим лицом), участник проставляет в Анкете прочерк. 
2. Если какой-либо пункт Анкеты не может быть заполнен участником в связи с отсутствием такого показателя, он указывает это в Анкете (например, «отсутствует»).
	
	Приложение № 2

к Котировочной документации на право заключения договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.


ФОРМА

	Дата, исх. номер
	Заказчику ЗАО «Гознак-лизинг»
Адрес: 115 054, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1


КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

на право заключения Договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.
1. Изучив Котировочную документацию на право заключения договора на оказание услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области, а также применимые к данному запросу котировок законодательство, нормативно-правовые акты и Положение о закупках ЗАО «Гознак-лизинг», утв. Советом директоров ЗАО «Гознак-лизинг» (Протокол № 35 от «09» февраля 2012 г.)
(полное наименование участника запроса котировок, место нахождения, почтовый адрес, ИНН (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

в лице, _________________________________________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица))

сообщает о своем согласии участвовать в Запросе котировок на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую Котировочную заявку на участие в Запросе котировок.

2.  Мы согласны оказывать услуги в соответствии с требованиями Котировочной документации и по указанным ниже ценам, а именно:
	Москва (в пределах МКАД)

	Курьерская доставка
	До 0,5кг
	Каждый последующий 0,5кг
	Срок доставки

	
	Экспресс
	
	
	1-3 часа

	
	Стандарт
	
	
	на следующий день

	
	
	
	
	

	Москва (за пределами МКАД) и Московская область

	До 0,5кг
	Каждый последующий 1кг
	Территория доставки
	Срок доставки

	
	
	
	До 15 км от МКАД
	1 день

	
	
	
	До 35 км от МКАД
	1 день

	
	
	.
	До 50 км от МКАД
	1-2 дня

	
	
	
	Более 50 км от МКАД
	1-2 дня

	Москва и Московская область

	Курьер на полный рабочий день, до 1кг
	Каждый последующий 1кг
	Территория доставки
	Срок доставки

	
	
	
	Москва
	1 день

	
	
	
	Москва и МО до 15 км от МКАД
	1 день

	
	
	
	Москва и МО до 35 км от МКАД
	1 день

	
	
	
	
	


Стоимость услуг распространяется на населенные пункты типа - ГОРОД.

Доставка производится с понедельника по пятницу с 9:00 до 18:00 часов.

Указанные цены включают все налоги и сборы, а также все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг.

3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Котировочной документации, в том числе в части дополнительных условий оказания услуг, и не имеем к ней претензий.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, которые должны оказываться при исполнении договора заключаемого по результатам запроса котировок, в случае победы в Запросе котировок услуги будут оказываться по ценам, предложенным Заказчику в настоящей Котировочной заявке. 

5. Настоящей заявкой на участие в Запросе котировок сообщаем, что в отношении _____________________________________________________________________________________

(полное наименование участника запроса котировок юридического лиц/индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня  или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает __________% балансовой стоимости активов Участника Запроса котировок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

6. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в Котировочной заявке информации и подтверждаем право заказчика запрашивать у нас и уполномоченных органах власти информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

7. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательство подписать Договор в соответствии с требованиями Котировочной документации и на условиях наших предложений.

8. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя Запроса котировок, а победитель Запроса котировок будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор в соответствии с условиями нашего предложения, если такое решение будет принято Заказчиком и в наш адрес направлен Проект договора.

9. Мы подтверждаем, что извещены о следующих обстоятельствах:

9.1. Заказчик вправе включить сведения о нас в реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения от заключения договора;

9.2. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с нами в случае выявления обстоятельств, указанных в пункте 8.4. Котировочной документации;

9.3. Заказчик вправе отказаться от проведения Запроса котировок и от заключения договора по результатам Запроса котировок в любое время, уведомив нас об этом.

10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком нами уполномочен:

(Фамилия, Имя, Отчество, должность, контактная информация, в т.ч. номера телефона, факс, адрес электронной почты)

11. Наши банковские реквизиты, которые могут быть указаны в договоре, заключаемом по результатам Запроса котировок:

ИНН________________, КПП___________________

Наименование и местонахождение обслуживающего банка______________________________

Расчетный счет_____________________________________

Корреспондентский счет_____________________ БИК_________________________________
12.  Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

13.  К настоящей Котировочной заявке прилагаются документы, являющиеся ее неотъемлемой частью, согласно описи – на ________ листах.
Участник/Уполномоченный представитель


                _____________/Фамилия И.О./
	
	Приложение № 3

к Котировочной документации на право заключения договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.


.
ФОРМА

ОПИСЬ

документов, представленных

(полное наименование Участника Запроса котировок)

для участия в Запросе котировок на право заключения Договора 

возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.
	№ п/п
	Наименование документов
	Страницы

с__по__
	Количество

страниц

	
	Котировочная заявка
	
	

	
	Анкета участника Запроса котировок
	
	

	
	Доверенность на представителя Участника Запроса котировок
	
	

	
	Документы, указанные в пункте 18 Информационной карты 
	
	

	
	Иные документы, прилагаемые Участником Запроса котировок.
	
	

	
	
	
	


Участник/

Уполномоченный представитель




                _____________/Фамилия И.О./
	
	Приложение № 4

к Котировочной документации на право заключения договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.



ФОРМА

ДОВЕРЕННОСТЬ №__________

город ____________________

 ______________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

(полное наименование Участника Запроса котировок)

(далее - Доверитель), в лице________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество уполномоченного лица)

действующего на основании_______________________________________________________
(устава, доверенности, и т.д.)

доверяет ________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество представителя)

(далее – Представитель), паспорт серии _________№______________, выдан:__________________________________________________________________________
Дата выдачи: «_____»_________________  _________ г., код подразделения:_____________________, зарегистрирован по месту жительства по адресу:__________________________________________________________________________
Представлять интересы Доверителя в Запросе котировок на право заключения Договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.

С целью выполнения указанного поручения Представитель уполномочен от имени Доверителя подавать Заказчику Котировочную заявку со всеми прилагаемыми к ней документами, запрашивать у Заказчика информацию, связанную с проводимым Запросом котировок, в том числе запрашивать разъяснения Котировочной документации, получать от Заказчика документы, подписывать от имени Доверителя документы, в том числе Котировочную заявку, совершать иные действия, связанные с участием Доверителя в Запросе котировок.

Подпись представителя__________________________________________ удостоверяю.

Доверенность действительна по «___»____________________  __________ г.

Участник/

Уполномоченный представитель




            _____________/Фамилия И.О./
Главный бухгалтер 






_____________/Фамилия И.О./
*Доверенность от юридического лица заверяется печатью.

 Форма доверенности, выданной физическим лицом, - нотариальная.

	
	Приложение № 5

к Котировочной документации на право заключения договора возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции ЗАО «Гознак-лизинг» на территории города Москвы и Московской области.




ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР № _______________________

возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.

г. Москва                                                                                                           «____» ______________ 2014 г.

ЗАКАЗЧИК: Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» в лице Директора Бабича Александра Александровича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ___________________________________________________________________
в лице ______________________________________________________________________________ с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», по результатам Запроса котировок, проведенного Заказчиком, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется оказывать услуги по доставке корреспонденции Заказчика по адресам в городе Москве и Московской области, указанным в Заявке, а так же оказывать услуги по временному хранению полученной от Заказчика корреспонденции с момента ее получения и до момента вручения ее адресату, указанному в Заявке.

1.2. Прием корреспонденции производится в помещении Заказчика по адресу: г. Москва, Щипок, д.11, стр.1.

1.3. В рамках выполнения обязательств по настоящему договору Исполнитель имеет право привлекать третьих лиц, оставаясь ответственным перед Заказчиком за качество работы привлеченных им третьих лиц.

1.4. Общее время, затраченное курьерами Исполнителя на выполнение Заявок Заказчика, составляет 132 (Сто тридцать два) часа в месяц, включая время, затраченное курьером на дорогу до места назначения и обратно в офис Заказчика. Превышение этого количества часов оплачивается Заказчиком в порядке, установленным настоящим Договором.
2. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН

2. 1 .Исполнитель обязуется:

2.1.1. Направлять курьера (курьеров) по заявке Заказчика для выполнения обязательств по Договору в течение 2-х часов с момента поступления заявки в рабочее время с 9.00 до 18.00.

2.1.2. Осуществлять прием корреспонденции в соответствии с предметом настоящего Договора и производить их доставку непосредственно Получателю по адресам, указанным Заказчиком.

2.1.3. В случае отсутствия Получателя в момент доставки корреспонденции, уведомить Получателя извещением о прибытии в его адрес корреспонденции, поставить в известность Заказчика об отсутствии Получателя по указанному в заявке Заказчика адресу и произвести повторную доставку при условии подтверждения ее необходимости Заказчиком.

2.1.4. По запросу Заказчика предоставлять информацию о местонахождении принятых к доставке корреспонденции и о вручении корреспонденции Получателю.

2.1.5. Обеспечить ежедневную готовность курьера (курьеров) для принятия и выполнения условий Заявки.

Заявка оформляется Заказчиком по форме, согласованной Сторонами в Приложении №2 к настоящему Договору и направляется Заказчиком по адресу электронной почты Исполнителя, указанному в настоящем Договоре.

Исполнитель немедленно, после поступления Заявки, обязан направить Заказчику по адресу электронной почты подтверждение получения Заявки, в котором указать фамилию, имя и отчество курьера, которому поручено выполнение Заявки, а так же его контактные телефоны для оперативной связи с ним.

2.1.6. Организовать учет времени работы курьера (курьеров), выполняющих Заявку Заказчика с учетом следующих параметров:

- время начала работы курьера определяется как время прибытия курьера в офис Заказчика, с учетом согласованного Сторонами времени, затраченного курьером на поездку до офиса Заказчика в количестве 60 минут;

- время окончания работы курьера определяется временем, указанным получателем корреспонденции в сопроводительных документах, с учетом согласованного Сторонами времени, затраченного курьером на поездку до офиса Заказчика, либо Исполнителя в количестве 60 минут.

2.1.7. Не позднее, чем на следующий день со дня выполнения условий Заявки, направить Заказчику по адресу электронной почты, информацию о  времени, затраченном курьером на выполнение условий Заявки.

2.1.8. Обеспечить возврат Заказчику сопроводительных писем с отметкой получателя корреспонденции об их принятии в течении 2 (Двух) рабочих дней с момента выполнения Заявки.

2.2. Заказчик обязуется:

2.2.1. Правильно
указывать данные Получателя: адрес, ФИО, телефон и запаковывать корреспонденцию способом, исключающим повреждение корреспонденции в процессе доставки.

2.2.2. Не передавать для доставки Исполнителю любые отправления, ношение или хранение которых запрещены Законодательством РФ.

2.2.3. Передать корреспонденцию Исполнителю не позднее 16.00 до начала доставки, а так же предоставить Исполнителю время на организацию выезда курьера не менее 2-х часов. Если Заказчик, разместив заказ, не укладывается в предоставленное Исполнителем время, т.е. до 16.00, Исполнитель имеет право забрать заказ в оставшиеся часы и выполнить доставку на следующий день начиная с 9.00.

2.2.4. Своевременно оплачивать услуги Исполнителя согласно условиям по настоящему Договору.
3. УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ

3.1. Стоимость услуг Исполнителя по настоящему Договору определяется согласно Приложения № 1, являющегося неотъемлемой частью настоящего Договора.

3.2. Оплата услуг Исполнителя осуществляется ежемесячно, после подписания Сторонами Акта выполненных работ, форма которого согласована Сторонами в Приложении №3 к Договору, до 10 числа месяца, следующего за расчетным, на расчетный счет Исполнителя.

3.3. Исполнитель выставляет счет за оказанные услуги не позднее последнего числа расчетного календарного месяца.

3.4. Стоимость и порядок оплаты услуг Исполнителя, не предусмотренные настоящим Договором, будут согласованы отдельно Сторонами в Дополнительном соглашении, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора.

3.5. Исполнитель оставляет за собой право приостановить выполнение работ по настоящему Договору, если Заказчик нарушает условия оплаты.

3.6. Оплата дополнительных услуг в размере, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего Договора, производится на основании Отчета Исполнителя о фактически оказанных услугах, составленного по форме, согласованной Сторонами в Приложении №4 к настоящему Договору.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Исполнитель несет ответственность за сохранность принятой корреспонденции, а также за вручение корреспонденции не по назначению в соответствии с положениями настоящего Договора.

4.2. Заказчик несет ответственность за несвоевременную оплату по настоящему договору в размере 0.1% за каждый день просрочки от общей суммы долга.

4.3. В случае утраты, повреждения, частичного повреждения корреспонденции, а также доставкой свыше оговоренного Заказчиком срока, ответственность Исполнителя ограничивается нижним пределом следующих сумм:

а) суммой эквивалента 20 долларов США (по курсу ЦБ РФ на день оказания услуги).

4.4. Исполнитель не несет ответственность за утрату содержимого в корреспонденции, если в процессе доставки не была нарушена целостность упаковки.

4.5. Исполнитель не несет ответственность за недостачу или повреждения содержимого в упаковке корреспонденции, обладающих особыми свойствами:

а)
нормативной утечки, потери веса, объема или нормативного износа;

б)
самовозгорания, брожения, гниения, старения, усушки, коррозии и других естественных свойств грузов;

в)
электрическое и магнитное повреждение, уничтожение электронных и фотографических изображений, записей.
5. КОНФИНДЕЦИАЛЬНОСТЬ
5.1. Вся информация, предоставляемая Сторонами друг другу техническая, юридическая, финансовая и иная информация, связанная с заключением и исполнением настоящего Договора будет считаться конфиденциальной.
5.2. Стороны примут все необходимые меры к охране конфиденциальной информации, чтобы не допустить ее разглашения третьим лицам. Стороны вправе, раскрывать, такую информацию третьим лицам в случае привлечения их к деятельности, требующей знания такой информации, только в том объеме, который необходим для реализации целей настоящего Договора и только в случае достижения соответствующей договоренности между Сторонами.
5.3. Ограничения относительно разглашения информации не относятся к общедоступной информации или информации, ставшей впоследствии общедоступной не по вине Сторон, информации, подлежащей представлению в государственные органы в силу предписаний законодательства и только в отношении работников этих органов.
6. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 30 сентября 2015 г.
6.2. Договор пролонгируется на прежних условиях, сроком на один год, если ни одна из сторон не менее чем за 30 календарных дней до окончания срока действия договора не известит другую Сторону о своем желании расторгнуть договорные обязательства.

6.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут до окончания его срока действия, при взаимном согласии Сторон, а также любой из Сторон в одностороннем порядке с предварительным письменным уведомлением, (за тридцать календарных дней) другой стороны. При этом Стороны не обязаны обосновывать свое решение о расторжении настоящего договора.
7. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

7.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая свои обязательства по договору при выполнении его условий, несет ответственность, если не докажет, что надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы (форс - мажор), т.е. чрезвычайных и непредотвратимых обстоятельств при конкретных условиях конкретного периода времени. К обстоятельствам непреодолимой силы стороны настоящего договора отнесли такие явления: стихийного характера (землетрясение, наводнение, удар молнии, сель, оползень, цунами и т.п.), температуру, силу ветра и уровень осадков в месте исполнения обязательств по договору, исключающих для человека нормальную жизнедеятельность; мораторий органов власти и управления; забастовки, организованные в установленном законом порядке, и другие обстоятельства, которые могут быть в письменном виде определены сторонами договора как непреодолимая сила для надлежащего исполнения обязательств.

7.1. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору по причине наступления форс-мажорных обстоятельств, обязана в течение 3-х календарных дней письменно уведомить другую Сторону о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении форс-мажорных обстоятельств, документом, подтверждающим наличие форс-мажорных обстоятельств, является сертификат Торгово-промышленной Палаты РФ.

7.2. Не уведомление или несвоевременное уведомление стороны настоящего Договора о наступлении форс-мажорных обстоятельств стороной, которая на них ссылается, лишает эту сторону права ссылаться на них в дальнейшем.

7.3. Если последствия, вызванные этими форс-мажорными обстоятельствами будут длиться более 30 календарных дней, то Стороны встретятся для обсуждения создавшейся ситуации и принятия Сторонами мер по преодолению создавшейся ситуации, однако если в течение 5 дополнительных календарных дней Стороны не смогут найти выход из создавшейся ситуации, то любая из Сторон вправе расторгнуть Договор в одностороннем порядке.
8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. В случае изменения своего наименования, местонахождения, номера контактного телефона и банковских реквизитов, Стороны обязуются в десятидневный срок письменно извещать друг друга, в противном случае, сообщения, переданные по последнему известному адресу или телефону, считаются переданными надлежащим образом.

8.2. В части, не оговоренной настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.

8.3. Все споры и разногласия стороны решают путем переговоров. В случае если стороны не могут прийти к соглашению, все споры и разногласия, возникающие в результате неисполнения настоящего Договора или в связи с ним, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.4. Все изменения и дополнения к настоящему Договору считаются действительными, если они оформлены в письменном виде и подписаны сторонами.

8.5. Любая
договоренность между сторонами, влекущая за собой новые обязательства, которые не вытекают из настоящего Договора, должна быть письменно оформлена в форме Дополнительного соглашения к Договору.

8.6. После подписания настоящего Договора все предыдущие письменные и устные соглашения, переговоры и переписка между сторонами теряют силу, если на них отсутствует ссылка в Договоре.

8.7. Вся информация, предоставляемая Сторонами друг другу в рамках предмета настоящего договора, не может быть передана для ознакомления и/или использования третьим лицам, за исключением случаев письменного согласия Заказчика или Исполнителя в каждом отдельном случае.

8.8. Заявки на оказание услуг по настоящему Договору, а так же информация о подтверждении Заявки, информация о количестве часов курьера и Отчет о количестве часов работы курьера за месяц, могут направляться Сторонами друг другу с электронной почты. При этом Сторона обязана указать номер и дату Договора в теме письма. Стороны так же могут использовать факсимильную связь для отправки указанных документов. Подлинниками документов Стороны обмениваются не позднее, чем в течение месяца, следующего за отчетным.

8.9. Лицом, уполномоченным Заказчиком и ответственным за направление и контроль исполнения Заявок является _______________________________. 

Лицом, уполномоченным Исполнителем и ответственным за прием и исполнение Заявок, является _________________________________.
8.10. Настоящий Договор подписан в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
8.11. Неотъемлемой частью настоящего Договора являются:

· Приложение № 1 – Техническое задание;

· Приложение № 2 – Форма Заявки;

· Приложение № 3 – Форма Акта выполненных услуг;

· Приложение №4 – Форма Отчета.

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:
	Исполнитель:

	ЗАО «Гознак-лизинг»

Юридический адрес: 115154, г. Москва, ул. Щипок, д. 11, стр. 1.

ОГРН 1027700253767
ИНН 7705456910, КПП 770501001

р/с 40502810135010000028 в Центральном филиале  АБ «РОССИЯ»,  

Кор. субсчет 30101810400000000132 в 

Отделении № 3 Московского ГТУ Банка России, 

БИК 044599132

Тел./факс: 8(495) 258-76-73, 8(495) 981-49-04

	__________________________________________

Юридический адрес: 

ОГРН 

ИНН / КПП

р/с 

Банк 

к/с 

БИК 

Тел./факс:

	Директор
__________________________/Бабич А.А./  

                           М.П.                          
	Руководитель
 ______________________________ /ФИО/

                                   М.П.


Приложение № 1

к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.  возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.                     

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

(стоимость услуг Исполнителя по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области)

	     Москва                (в пределах МКАД)

	Курьерская доставка
	До 0,5кг
	Каждый последующий 0,5кг
	Срок доставки

	
	Экспресс
	
	
	1-3 часа

	
	Стандарт
	
	
	на следующий день

	
	
	
	
	

	Москва               (за пределами МКАД) и Московская область

	До 0,5кг
	Каждый последующий 1кг
	Территория доставки
	Срок доставки

	
	
	
	До 15 км от МКАД
	1 день

	
	
	
	До 35 км от МКАД
	1 день

	
	
	
	До 50 км от МКАД
	1-2 дня

	
	
	
	Более 50 км от МКАД
	1-2 дня

	Москва и Московская область

	Курьер на полный рабочий день, до 1кг
	Каждый последующий 1кг
	Территория доставки
	Срок доставки

	
	
	
	Москва
	1 день

	
	
	
	Москва и МО до 15 км от МКАД
	1 день

	
	.
	
	Москва и МО до 35 км от МКАД
	1 день

	
	
	
	
	


Стоимость услуг распространяется на населенные пункты типа - ГОРОД.
Доставка производится с понедельника по пятницу с 9:00 до 18:00 часов.
Указанные цены включают все налоги и сборы, а также все затраты Исполнителя, связанные с оказанием услуг.

ПОДПИСИ СТОРОН
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»


	

	Директор
__________________________/Бабич А.А./
	Руководитель
________________________________/ФИО/


                     М.П.                                                                                          М.П.
Приложение № 2 
к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.  возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.                     

ФОРМА
ЗАЯВКА №___

на оказание возмездных услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.       

г. Москва                                                                                                                    «___» __________ 201__г.

ЗАО «Гознак-лизинг», именуемый в дальнейшем «Заказчик», в лице  _____________________  действующего на основании _________________, просит Вас оказать услуги по курьерской доставке и перевозке следующей корреспонденции Заказчика:

	1.Дата вызова курьера


	

	2. Адрес получения корреспонденции


	

	3. Описание корреспонденции


	

	4. Контактные телефоны Заказчика


	

	5. Ответственное лицо


	

	6.Адрес электронной почты


	

	7. Адрес Web-сайта


	

	

	п/п
	№ заказа
	Дата доставки
	Время доставки
	Адрес доставки
	Контактное лицо
	Контактный телефон

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ФОРМА ЗАЯВКИ СОГЛАСОВАНА СТОРОНАМИ
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»


	

	Директор
__________________________/Бабич А.А./
	Руководитель
________________________________/ФИО/


                     М.П.                                                                                          М.П.
	
	Приложение № 3 
к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.  возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.                     




 ФОРМА
АКТ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ

по Договору № ________  от «____»_________2014 г.

возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.

г. Москва





                             «_____»_____________201__ г.

ИСПОЛНИТЕЛЬ: ___________________________________________________________________

в лице ______________________________________________________________________________

действующего на основании ___________________________________________________________

по настоящему Акту передает Заказчику, а 

ЗАКАЗЧИК: Закрытое акционерное общество «Гознак-лизинг» в лице ______________________, действующего на основании ___________________________________________, по настоящему Акту принимает:

1. Услуги, оказанные Исполнителем на основании Заявки №____ от «____»____________201__ г по Договору № ___________ от «____»____________2014 г., в том числе:
	№ п/п
	Наименование услуг
	Цена

(в руб., в т.ч. НДС 18%)

	
	
	

	Итого стоимость оказанных 

Исполнителем услуг 
	


2. Услуги оказаны Исполнителем______________________________________________________.
(указывается в полном объеме или нет оказаны услуги)

3. Услуги, на общую сумму _________________ рублей, включая НДС 18%, приняты Заказчиком и подлежат оплате в порядке, предусмотренном Договором. 

4. Настоящий Акт составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон и после его подписания становится неотъемлемой частью Договора № _____ от «___»_____ 2014 г.

ФОРМА АКТА СОГЛАСОВАНА СТОРОНАМИ
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»


	

	Директор
__________________________/Бабич А.А./
	Руководитель
________________________________/ФИО/


                     М.П.                                                                                          М.П.
Приложение № 4 
к Договору № ____ от «___»______ 2014 г.  возмездного оказания услуг по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области.                     

ФОРМА

ОТЧЕТ
об оказанных услугах по курьерской доставке и перевозке корреспонденции Заказчика на территории города Москвы и Московской области в соответствии с Договором № ______ от «__»____ 20__ г. за период _____ 20__ г.
	п/п
	№ заказа
	Дата и время заказа
	Адрес доставки
	Количество часов, затраченных курьером для выполнения заявки
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Итого общее количество часов использования Заказчиком курьера, предоставленного Исполнителем в период _______________ 20___г.: ________ часов.

Количество часов, превышающих предел, установленный Договором №_________ от «__» _______ 2014 г.: _______ часов.

Стоимость дополнительных услуг, оказанных Исполнителем в период ________ 20__ г. из расчета 100,00 рублей за 1 час, составляет:  _______ рублей, в том числе НДС 18% в размере _______ рублей.

ФОРМА ОТЧЕТА СОГЛАСОВАНА СТОРОНАМИ
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Закрытое акционерное общество 

«Гознак-лизинг»


	

	Директор
__________________________/Бабич А.А./
	Руководитель
________________________________/ФИО/


                     М.П.                                                                                          М.П.
18

_1404887019.unknown

_1404886294.unknown

